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TECNICO DELLO SVILUPPO DI PROGETTI FINANZIATI DA FONDI COMUNITARI 
RICONOSCIUTO DALLA REGIONE PUGLIA CON DD N°565 DEL 28/03/2024 

Durata 600 ore  
(300 di teoria e 300 in stage) 

 

Articolazione 

Le lezioni si terranno in modalità 
mista FAD/online (50%) e in presenza 
(50%) presso la nostra sede in Bari. 
In presenza di particolari condizioni 
(così come definite dalla DGR Puglia 
n.1724 del 30/11/2023) è possibile 
estendere la modalità di frequenza 
FAD/online fino al 100%. 

Destinatari 
Il corso è rivolto a chiunque desideri acquisire competenze nello sviluppo di progetti 
finanziati da Fondi dell’Unione Europea 

Obiettivi 

L'obiettivo del presente corso è quello di mettere in grado i beneficiari di 
 svolgere attività professionale di consulenza per imprese, enti pubblici, università e centri 

di ricerca, associazioni di categoria o fondazioni che desiderino accedere ai fondi   
 lavorare presso imprese o società di consulenza per la progettazione e la rendicontazione 

dei fondi 

Requisiti di 
accesso 

 I destinatari del percorso formativo devono essere in possesso del titolo di istruzione 
secondaria superiore oppure di esperienza professionale di almeno 3 anni nell’attività 
professionale di riferimento. 

 Si richiede la conoscenza di base della lingua inglese e degli strumenti informatici, 
compreso internet. 

Attestati 
Al termine del percorso formativo sarà rilasciato un Attestato di Qualifica valido ai fini di 
Legge e come credito formativo permanente. 

 

PROGRAMMA 

N° Modulo Durata Contenuti 

1°  

Unione Europea e 
politiche dei 

finanziamenti 
comunitari 

24 

 Le istituzioni europee e il loro funzionamento  
 L’evoluzione delle politiche dell’UE e programmazione dei fondi 

europei e nazionali/regionali/locali 
 Struttura della Commissione europea. Commissione, Consiglio, 

Parlamento 
 Quadro normativo comunitario, obiettivi e strumenti finanziari 
 Rapporti tra U.E e strutture nazionali e regionali 
 Fonti di informazione ufficiali e non ufficiali 
 Politica di Coesione e Finanziamenti Indiretti  
 Geografia dei Programmi di Finanziamento Diretti  
 Strategie di lobbying nei processi decisionali europei 
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2°  
Redazione di 

progetti europei 60 

 Metodologia e tecnica di progettazione: Project Cycle Management  
 Il Logical Framework Approach e la logica di intervento della proposta 

progettuale: la definizione degli obiettivi, dei risultati, delle attività e 
dei prodotti  

 Principi del Design Thinking e tecniche di creatività 
 Procedure per la presentazione di progetti finanziati e per la 

redazione della documentazione tecnica 
 L’Analisi del bando e la raccolta delle informazioni per 

la formulazione dell’idea progetto 
 Capofila, partenariato e strutture di gestione del progetto  
 La strutturazione della scheda progetto 
 Strutturazione di un progetto in pacchetti di lavoro, outputs, 

outcomes e deliverables, indicatori  
 Valutazione intermedia delle schede progetti 
 Le regole di ammissibilità finanziaria  
 Formulari di progetto per programmi comunitari diretti 
 Il budget di progetto  
 Il project financing  
 Il partenariato di progetto 

3°  
Pianificazione e 

timing di progetto 30 

 Cos’è Project e a cosa serve 
 Creare il calendario di progetto 
 Le risorse: lavoro, materiale e costi 
 Il diagramma di Gantt – le attività 
 La scadenza e i vincoli 
 Le attività cardine 
 Le attività ricorrenti 
 Monitorare il progetto 
 Filtri, evidenziazioni, raggruppamenti e ordinamenti 
 Le visualizzazioni 
 I report e le relazioni grafiche 

4°  Rendicontazione 
dei progetti 60 

 Gestione degli aspetti progettuali 
 Normativa in materia di rendicontazione 
 Acquisti intra/extracomunitari di beni e servizi 
 Regime IVA dei trasferimenti internazionali di beni e servizi 
 Tecniche e monitoraggio delle attività 
 Principi di internal auditing, customer satisfacion 
 Procedure di coordinamento del lavoro 
 Gestione del tempo e delle risorse 
 Gli accordi di segretezza 

5°  
Europrogettista: 

la Road Map  20 

 Strumenti di follow-up per il PW e lo sviluppo professionale 
dell’europrogettista 

 Utilizzare l’helpdesk, i blog, il servizio placement e gli altri strumenti 
dedicati  

 La ricerca di organizzazioni cui proporre idee progettuali e 
partnership  

 Il servizio Dissemination & Exploitation Booster della CE 
 Soluzioni ai problemi più comuni che si possono riscontrare, il 

coaching, il courselab e l’assistenza allo sviluppo della carriera. 
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6°  Lingua inglese 60 

 Writing in Business English: regole fondamentali 
 La comprensione della terminologia dei bandi 
 Il contesto progettuale: Forma e Contenuto 
 E-mail e powerwords 

7°  Privacy e GDPR 22 

 Privacy (D.Lgs.196/03) 
 General Data Protection Regulation (GDPR) – Regolamento UE 

2016/679  
 I soggetti coinvolti nel trattamento dei dati 
 Obblighi per i Titolari di trattamento (tra cui la valutazione di impatto 

e l’adozione di misure adeguate alla protezione dei dati) 
 Le tipologie di dati personali  
 Gestione di dati personali e sensibili 
 Sanzioni per la violazione degli obblighi o dei diritti degli interessati. 

8°  

Norme di 
prevenzione e 
sicurezza del 

lavoro 
nell’ordinamento 

europeo 

24 

 Politiche comunitarie di tutela della salute e sicurezza dei lavoratori 
 Dai Trattati istitutivi al primo programma di azione comunitaria in 

materia di salute e sicurezza nel lavoro. La direttiva quadro n. 
80/1107 e le “sue” direttive particolari  

 La direttiva quadro n. 89/391/CE. Principi ed efficacia,  
 Gli obblighi dei datori di lavoro. Natura delle responsabilità e 

valutazione dei rischi, disciplina sanzionatoria e le procedure ispettive 
 Obblighi dei lavoratori 
 Il lavoro ai videoterminali 
 La sicurezza dei lavoratori “temporanei” 
 Gli accordi europei su telelavoro, stress lavoro-correlato, mobbing e 

violenza sul luogo di lavoro 

9°  Stage 300  

10° ESAME FINALE DI QUALIFICA 

 


